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SO NOI VU TP. HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC VAN THU - LUU TRU DPéc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 46 /KH-CCVTLT Thénh phé Hé Chi Minh, ngay48 thing 04 nim 2019
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Ui« /'1 To ehlre ‘hpc tap kinh nghié¢m vé cong tac van thw, lwu trit nim 2019
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idn K& hoach sé 182/KH-SNV ngay 14 thang 01 n&m 2019 cua S&

/Eé)i/vywé/céng tac quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trir va quan 1y tai liéu luu
fir ndm 2019; :

Pugce sy cho phép cia Gidm ddc S& Noi vy, Chi cuc Vin thu - Luu trit
xdy dung ké hoach t0 chitc hoc tp kinh nghiém vé cong tdc van thu, luu tri
nidm 2019 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Giup cong chirc, vién chirc va nhén vién lam cong tac quan ly va hoat
dong van thu, luu trir thudc cac co quan, t0 chirc ciia Thanh pho c6 di€u kién
hoc tdp néang cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu.

- Cong chirc, vién chirc va nhan vién tham dy 16p sé duoc khao sat thuce té
md hinh ti€u bi€u clia cac co quan, to chirc ngoai Thanh pho.

IL. POI TUGNG THAM DU

Cong chire, vién chirc va nhén vién lam cong tac van thu, luu trir tai cac
co quan, t6 chirc ciia Thanh pho.

II1. PIA PIEM, THOI GIAN, NOI DUNG CHUONG TRINH

1. Dia diém: Trung tdm Luu trir quc gia IV va Chi cuc Vin thu - Luu trit
tinh Lam Dong.

2. Thoi gian: 04 ngay, dy kién vao ngdy 24 dén 27 thang 4 nam 2019.

3. S6 lwong: du kién khoang 40 ngui.

4. N§i dung chwong trinh

a) Nghién ciu vé cong tic quéan 1y, nghiép vu lwu trir va khao sat thuc té:

- Nghe bdo céo va trao dbi kinh nghiém vé cong tac quan ly tai liéu, tai
liéu dién tir; cong tac chinh ly tai liéu ton dong; thu thdp ho so, tai liéu vao Luu
trir co quan va Luu trir lich si.

- Tham quan kho, trang thiét bj bao quan va tai liéu luu trix,

b) Héi nghi trao déi,,chia sé kinh nghiém giita cic co quan, t6 chirc tham gia
Doan hoc tap ctia Thanh pho.

- Trao d6i kinh nghiém vé cong tac l4p hd so cong viée va chinh ly tai liéu
Iwru trir; giao ndp hd so vao Luu trir co quan.



- Thao luén, d& xuit cac giai phap trong cong tac quan ly va hoat dong vin
thu, luu trit.

5. Kinh phi

- Bbi véi céc co quan, t6 chirc: Cong chure, vién chuc va nhan vién tham du
chi tr nguon kinh phi ctia co quan minh.

- Boi v6i thanh vién Ban T chiic thude Chi cuc Vian thu - Lwu trir: chi
trong nguodn kinh phi hoat dong ctia co quan Chi cuc.

6. Pon vi phoi hop tb chire

Chi cuc Vin thu - Luu trir phdi hop va hop dong véi Cong ty Du lich té chirc

chuyen hoc tap kinh nghiém, héa don thanh toan chuyén di s& do Céng ty Du lich
cung cap.

Céc co quan ctr cong chire, vién chic va nhén vién tham dy gt danh sich
theo vé Chi cyc Van thu - Luu trit tfaée ngay 05 thang 4 nam 2019.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lip Ban Tb chire

a) Thanh phan Ban T4 chirc:

- Cng Huynh Vian Phung, Chi cuc truéng Chi cuc VTLT, Trudng ban.

- Ba Nguyén Thj Thanh Nhan, Phé Chi cuc truéng Chi cuc VILT, Pho
Trudng ban.

- Ong Mai Thanh Huing, Phé Chi cuc truéng Chi cuc VTLT, Thanh vién.

- Ong Huynh Anh Diing, Trudng phong Quén Iy VTLT, Thanh vién.

- Ong Nguyén Thanh Son, Phé Trudng phong Quéan ly VTLT, Thanh vién.

- Ba Pham Huy Thim, Phé Truéng phong HCTH, Thanh vién.

- Ba Ng6 Thi My Giang, Chuyén vién Phong Quan ly VTLT, Thanh vién.

- Ong Pham Thanh Tan, Chuyén vién Phong Quéan ly VTLT, Thanh vién.

- Ong Nguyén Ngoc Hai, Chuyén vién Phong HCTH, Thanh vién.

- Ong Nguyén Ngoc Thai Long, Chuyén vién Phong HCTH, Thanh vién.

b) Nhiém vu Ban T chirc:

- Thiét ké chuong trinh va t§ chirc doan coéng chirc, vién chirc, nhan vién
giao luu, hoc tap kinh nghiém.

- Xay dung ndi dung bao cdo ciia Doan Thanh phé trao doi kinh nghiém
vdi tinh ban.

- bam bao cong tac hau cén, phuong tién di lai va du tri kinh phi cho

chuyén hoc tap kinh nghiém.



¢) D& xuit cir CCVC Chi cyc va Trung tdm Luu tri¥ lich sir tham gia Doan
hoc tap kinh nghiém va du Hoi nghi chia sé kinh nghiém dé nang cao hiéu qua
hoat dong nghiép vu.

2. T6 chirc thwe hién

quan, t6 chitc ph01 hop thuc hién.

b) Phén cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién thyc hién cac nhiém vy
cua Ké hoach.

¢) Béo céo két qua t6 chirc chuyén di cho S& Nbi vu.

Trén day 1a Ké hoach hoc tap kinh nghiém veé cong tac van thu, luu trit
nidm 2019./. guc

Noi nhin:

- Cac S¢, ban, nganh;

- Céac Téng Cong ty, Cong ty thuge TP;

- Céc T chire, Hoi quy tai TP,

- Uy ban nhén dén quén, huyén;

- SNV: Giam déc, Phé Giam dbc phy trach (dé ble);
- Lanh dao Chi cuc VTLT;
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